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Functieprofiel medewerker Technische Dienst 
 
Dit functieprofiel omschrijft de plaats in de organisatie, de taken en 
verantwoordelijkheden, de resultaatgebieden, de overlegvormen, competenties. 
Hoewel dit profiel zo zorgvuldig mogelijk is samengesteld is het (op onderdelen) ook 
een momentopname, en kunnen wijzigingen plaatsvinden. 
 
 
Functieniveau 3 
 
Deel-omschrijving in CAO: filmoperateur 
Verantwoordelijk voor de vertoning van films, video- en ander audiovisuele 
presentaties. Houdt toezicht en controle op de kwalteit van het audiovisuele 
celluloid/digitaal beeldmateriaal en voert de montage/downloaden, projectie en 
demontage van het materiaal uit.  
Is verantwoordelijk voor de nakoming van de Arbo-voorschriften. 
 
Deel-omschrijving in CAO: eerste assistent facilitaire dienst 
Is verantwoordelijk voor het opruimen, schoonmaken, en inrichten/inruimen van de 
zalen/ruimtes, postbehandeling, verricht koeriers-, bodediensten en portiersdiensten. 
Voert allerhande assisterende werkzaamheden uit, repro-, onderhouds- en 
reparatiewerkzaamheden en lichte administratieve taken, inkoop en beheer 
schoonmaakmaterialen.  
 
 
1. Positie in de organisatie: 
 
Direct leidinggevende: teamhoofd gebouw en ict. 
 
 
De medewerker is belast met de volgende taken en verantwoordelijkheden niet 
limitatief opgesomd: 
 

• Zorgt voor het ombouwen van ruimte’s. (tafels, stoelen en audio/ visuele 
middelen.) 
 

• Ondersteunt bij het afbreken van de voorstellingen  
 

• Begeleidt en faciliteert de deurcontrole. 
 

• Signaleert gebreken en verricht kleine reparaties en onderhoud aan 
installaties mbt verwarming, gas, water en licht en het gebouw als zodanig. 

 
• Verhelpt storingen aan technische apparatuur (computers, telefoon, 

pinautomaten etc) en installaties (parkeren, verwarming/koeling etc). 
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• Controleert en regelt de schoonmaakwerkzaamheden door schoonmaakdienst 
onder algehele coördinatie van hoofd gebouw. 

 
• Ontvangt leveranciers en plant onderhoud. 

 
• Verzorgt de opening en sluitronde van het pand. 

 
• Start en monitoort het filmprogramma en verricht onderteunende 

werkzaamheden. 
 

• Verricht ondersteunende ICT-werkzaamheden. 
 

• Regelt en beheert de veiligheidsvoorzieningen voor het publiek en 
kantoorpersoneel (brandblusmiddelen, ehbo-dozen, noodverlichting, 
vrijhouden van gangen etc.). 

 
 

• Regelt en beheert de luchtbehandelings installaties. 
 

• Doet de inkoop en beheert de voorraden onderhouds-  en reservematerialen. 
 

• Doet in voorkomende gevallen dienst als koerier (film, mailings etc.) en 
ontvangt goederen. 

 
• Draagt tijdens de activiteiten zorg voor de veiligheid en de naleving van 

voorschriften in de openbare ruimtes. Handelt in noodsituaties. 
 
Deelname in formele overleggroep: 
 

• Werkoverleg technische dienst (planning, werkwijze en informatief).  
 
 

2. Resultaatgebieden: 
 
Competenties met betrekking tot werkzaamheden: 
 

• Klantgericht 
• Communicatief vaardig (kan luisteren, kan samenwerken) 
• Kwaliteitsgericht 
• Is pro-actief 
• Kan samenwerken 

 
 

Resultaat: 
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Het gebouw en de directe omgeving van de verkadefabriek zijn goed onderhouden en 
schoon. De installaties werken naar behoren. Daar waar gevraagd zijn ruimtes op tijd 
op de gevraagde wijze ingericht en van eventuele apparatuur voorzien. 
Er is voldoende voorraad reservematerialen. 
De activiteiten in de Verkadefabriek zijn optimaal begeleid waar de technische 
randvoorwaarden betreft. De gasten zijn tevreden over de technische realisatie van de 
activiteit en hebben het gevoel gastvrij te zijn ontvangen en te zijn geholpen. 
 

 
3. Bevoegdheden: 

 
• Handelen in noodsituaties of waar de voorschriften niet worden nageleefd 
• Bedienen technische installaties 
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4. Arbeidsvoorwaarden en ter beschikking gestelde middelen: 
 

Salaris conform CAO Nederlandse Podia binnen functieniveau 3 
Bedrijfskleding (conform de daarvoor geldende afspraken). 
 
 

5. Opleidingsniveau en ervaring: 
 

Havo/VMBO niveau met functiegerelateerde scholing, certificaat BHV 


